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Настоящие Правила приема разработаны на основании Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 г. N 3266-1 «Об образовании», Федерального закона от 22 августа 1996 г. N 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Типового положения об общеобразовательном учреждении (утверждено постановлением Правительства РФ от 19.03.2001 г. №196), Типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального образования (утверждено постановлением Правительства РФ от 14.02.2008 г. №71), Порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию учреждения высшего профессионального образования (утвержден приказом Минобрнауки РФ от 21.10.2009 г. № 442), Рекомендаций по организации приема в первый класс (письмо Минобразования РФ от 21.03.2003 г. №03-51-57ин/13-03), Устава Государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Самарская государственная областная академия (Наяновой)» (утвержден приказом Министерства образования и науки Самарской области № 138-од от 07.10.2009 г.) и других правовых актов уполномоченных органов исполнительной власти в области образования.

1. ОБЩАЯ ЧАСТЬ

1.1. В Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Самарская государственная областная академия (Наяновой)» (далее - Академия) принимаются граждане Российской Федерации, соотечественники за рубежом
, иностранные граждане и лица без гражданства, проживающие на территории РФ
.
1.2. Все поступающие пользуются равными правами, независимо от происхождения, пола, социального и имущественного положения, расовой и национальной принадлежности, вероисповедания и отношения к религии.

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, проживающих на территории Российской Федерации, осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти в области образования и Порядком приема иностранных граждан, утверждаемым Ученым советом Академии.
1.4. В соответствии с Уставом Академии и действующей лицензией, в 2011 году прием осуществляется на следующие образовательные программы:
I образовательный этап – дошкольное образование;

II образовательный этап - начальное общее образование;
III образовательный этап - основное общее образование;

IV образовательный этап - основное общее и среднее (полное) общее образование; направления: гуманитарное, физико-математическое, химико-биологическое, экономическое;

V образовательный этап - высшее профессиональное образование по следующим основным образовательным программам:

· Направление подготовки бакалавра 010400.62 «Прикладная математика и информатика» - на очную форму обучения;

· Направление подготовки бакалавра 020400.62 «Биология» - на очную форму обучения;

· Направление подготовки бакалавра 030100.62 «Философия» - на очную форму обучения;

· Направление подготовки бакалавра 030900.62 «Юриспруденция» - на очную и заочную формы обучения;

· Направление подготовки бакалавра 031600.62 «Реклама и связи с общественностью» - на очную форму обучения.

· Направление подготовки бакалавра 080100.62 «Экономика» - на очную и заочную формы обучения;

· Направление подготовки бакалавра 100400.62 «Туризм» - на очную форму обучения;

· Направление подготовки бакалавра 221400.62 «Управление качеством» - на очную форму обучения;

1.4. Прием проводится в 0-е и в 1-е классы (I и II образовательные этапы, в соответствии с Уставом Академии), на 1 курс (V образовательный этап в соответствии с Уставом Академии), в аспирантуру (VI образовательный этап в соответствии с Уставом Академии) Академии по заявлениям поступающих или их законных представителей. При наличии вакантных мест приемная комиссия объявляет добор на соответствующие образовательные этапы.

1.5. На I образовательный этап (дошкольное образование, 0-е классы) принимаются дети в возрасте 4-6 лет. Прием осуществляется по заявительному принципу при наличии вакантных мест.
1.6. На этап начального общего образования Академии (II образовательный этап) принимаются дети в возрасте шесть лет и шесть месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими восьми лет, готовых к освоению общеобразовательных программ начального общего образования, реализуемых в Академии. В исключительных случаях по заявлению родителей (законных представителей) Академия может принять детей более раннего возраста с разрешения учредителей.

Количество обучающихся, принимаемых в Академию на II образовательный этап, определяется в зависимости от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии. Первые классы формируются в количестве не более 25 человек.
1.7. На III-IV образовательные этапы Академии принимаются дети, готовые к освоению программ основного общего образования, реализуемых в Академиие, при наличии вакантных мест.
1.8. На V образовательный этап Академии прием граждан производится на конкурсной основе по результатам вступительных испытаний. Условия конкурса обеспечивают поступление лиц, наиболее способных и подготовленных к освоению образовательных программ высшего профессионального образования.
1.8.1. На первый курс V образовательного этапа принимаются лица, имеющие среднее (полное) общее образование, начальное профессиональное образование (при условии освоения программы среднего (полного) общего образования), среднее профессиональное образование, высшее профессиональное образование, неоконченное или неполное высшее образование. Прием осуществляется на конкурсной основе по результатам вступительных испытаний.

1.8.2.На первый и последующие курсы V образовательного этапа могут приниматься лица, не завершившие освоение основной образовательной программы высшего профессионального образования.
1.8.3.Лица, имеющие среднее профессиональное образование соответствующего профиля
 могут быть приняты на V образовательный этап по сокращенным основным образовательным программам высшего профессионального образования.
1.8.4. На второй и последующие курсы V образовательного этапа принимаются лица, имеющие высшее профессиональное образование, неоконченное или неполное высшее профессиональное образование. Прием осуществляется на конкурсной основе по результатам аттестационных испытаний.

1.8.5. Без вступительных испытаний на V образовательный этап принимаются: 
· победители и призеры заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников - по направлениям подготовки (специальностям), соответствующим профилю всероссийской олимпиады школьников;

· члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации - по направлениям подготовки (специальностям), соответствующим профилю международной олимпиады; 
·  победители и призеры олимпиад школьников, проводимых в порядке, установленном Министерством образования и науки Российской федерации - по направлениям подготовки (специальностям), соответствующим профилю олимпиады школьников.
1.8.6. Прием на очную форму обучения V образовательного этапа осуществляется на места, финансируемые в установленном порядке из бюджета Самарской области (далее - бюджетные места), и на места с полным возмещением затрат на обучение (далее - внебюджетные места).

1.8.7. Контрольные цифры приема граждан, обучающихся за счет средств бюджета Самарской области, а также квоты по целевому приему в Академию устанавливаются ежегодно приказом министерства образования и науки Самарской области. Учредителем принимаются во внимание результаты аналитических исследований по изучению спроса и предложений на рынке труда на специалистов по различным направлениям подготовки в Академии, представленные ректором. В рамках контрольных цифр приема отдельно по каждой образовательной программе приказом ректора Академии определяется количество мест для приема лиц, продолжающих обучение по программам непрерывного образования (окончивших IV образовательный этап).

1.8.8. Академия вправе осуществлять в соответствии с законодательством Российской Федерации в области образования сверх установленных контрольных цифр приема обучающихся подготовку специалистов по соответствующим договорам с оплатой стоимости обучения юридическими и (или) физическими лицами. Количество внебюджетных мест на очной и заочной формам обучения определяется приказом ректора Академии сверх установленных контрольных цифр приема по каждому направлению подготовки (специальности). При этом общее количество обучающихся в Академии не должно превышать численность контингента, установленную в лицензии на осуществление образовательной деятельности.

1.8.9. Академия вправе осуществлять в пределах контрольных цифр прием граждан, обучающихся за счет средств Самарской области, целевой прием обучающихся в соответствии с договорами, заключенными с органами государственной власти, органами местного самоуправления в целях содействия им в подготовке специалистов соответствующего уровня образования.
1.8.10. Прием на очную и заочную формы обучения на внебюджетные места, на обучение по программам подготовки бакалавра для лиц, уже имеющих квалификацию бакалавра и на обучение по программам подготовки специалиста для лиц, уже имеющих квалификацию специалиста или квалификацию бакалавра по несоответствующему квалификации (направлению подготовки или специальности) последних направлению подготовки, осуществляется на договорной основе.

2. ПРИЕМ ДОКУМЕНТОВ

2.1. Прием документов осуществляется приемной комиссией Академии в порядке, предусмотренном действующим законодательством РФ, правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти и Положением о приемной комиссии СГОАН.

2.2. На I-IV образовательные этапы документы принимаются с 01.04.2011 г. по 31.08.2011 г.

2.3. На V образовательный этап прием документов начинается 20.06.2011 г. и завершается:

· у лиц, поступающих на первый курс очной формы обучения, по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно – 10.07.2011 г.

· у лиц, поступающих на первый курс очной формы обучения только по результатам Единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) – 25.07.2011 г.

· у лиц, поступающих на второй и последующие курсы по очной форме обучения – 10.08.2011 г.
· у лиц, поступающих на заочную форму обучения – 20.10.2011 г.

Лица, не имеющие результатов ЕГЭ предшествующего или текущего года, обязанные сдавать вступительные испытания в форме и по материалам ЕГЭ должны зарегистрироваться на сдачу ЕГЭ в соответствии с Порядком проведения единого государственного экзамена (утвержден приказом Минобрнауки РФ от 24.02.2009 г. № 57).

2.4. Прием в Академию на I-IV образовательные этапы проводится по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка. К заявлению о приеме прикладывается свидетельство о рождении (копия, заверенная в установленном порядке) и шесть фотографий размером 3х4 см.

2.5. Поступающие на V образовательный этап представляют в приемную комиссию нижеследующие документы.
2.5.1. Личное заявление. В заявлении поступающим указываются следующие обязательные сведения:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

- дата и место рождения;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность; кем и когда выдан; 

- место жительства;

- сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании, его подтверждающем;

- специальности, для обучения по которым он планирует поступать в Академию, с указанием формы получения образования и условий обучения (бюджетные или внебюджетные места);

- наличие/отсутствие диплома победителя или призера соответствующей олимпиады школьников (при наличии - с указанием наименования олимпиады, реквизиты диплома победителя или призера данной олимпиады);
- наличие/отсутствие особых прав при поступлении в высшие учебные заведения, установленные законодательством Российской Федерации (при наличии - с указанием такого права и сведений о документе, подтверждающем наличие такого права);
В заявлении фиксируется факт ознакомления с лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации и приложениями к ним по выбранному направлению подготовки (специальности) или отсутствии указанного свидетельства и заверяется личной подписью абитуриента. В том же порядке подписью поступающего фиксируется также следующее:

- получение высшего профессионального образования данного уровня впервые;

- подтверждение подачи заявления в не более чем пять вузов;

- ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с датой представления оригинала документа государственного образца об образовании;

- ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с правилами подачи апелляции при приеме на первый курс по результатам проведения вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, дополнительных вступительных испытаний и аттестационных испытаний;

- согласие на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451).

Поступающий вправе при подаче заявления использовать образец, размещенный на официальном сайте Академии, или образец, размещенный в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

В случае предоставления поступающим заявления, содержащего не все сведения, предусмотренные подпунктами 1-10 настоящего пункта, и (или) сведения, не соответствующие действительности, Академия возвращает документы поступающему.
2.5.2. Подлинник или копию одного из следующих документов об образовании государственного образца:
· аттестат о среднем (полном) общем образовании;

· диплом о начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования;

· диплом о среднем профессиональном образовании;

· диплом о высшем профессиональном образовании, диплом о неполном высшем профессиональном образовании или академическую справку о незаконченном высшем профессиональном образовании.

2.5.3. По усмотрению поступающего могут быть представлены подлинники или копии свидетельств с результатами ЕГЭ, при наличии результатов ЕГЭ, срок действия которых не истек, а также копия документа, удостоверяющего личность и гражданство.

2.6. Лица, проходившие военную службу по призыву и уволенные с военной службы, имеющие право в течение года после увольнения с военной службы использовать результаты единого государственного экзамена, сданного ими в течение года до призыва на военную службу, представляют военный билет.
2.7. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления дополнительно представляют подлинник или копию одного из следующих документов:

· заключение медико-психолого-педагогической комиссии;

· справку об установлении инвалидности, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы;
2.8. Дети-инвалиды и инвалиды I и II групп представляют подлинники или копии справки об установлении инвалидности и заключения об отсутствии противопоказаний для обучения в высшем учебном заведении, выданные федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.
2.9. Лица, поступающие на целевые места, наряду с указанными в п.п. 2.5 настоящих Правил, представляют подлинник документа государственного образца об образовании.
2.10. Другие документы или их копии могут быть представлены поступающими без вступительных испытаний, с ограниченными возможностями здоровья, или поступающими, претендующими на внеконкурсное поступление или на льготы, установленные законодательством Российской Федерации. 

2.11. Поступающие вправе сдать свои документы в соответствии с установленным в п. 2.5 настоящих Правил перечнем лично, либо направить по почте письмом с уведомлением и описью вложения. Уведомление и заверенная опись вложения является основанием подтверждения приема документов поступающего. Прием документов, направленных по почте, завершается в сроки, указанные в п. 2.3 настоящих Правил. Прием документов в электронно-цифровой форме от поступающих не предусмотрен.
2.12. В случае подачи поступающим документов лично, приемной комиссией выдается расписка в приеме документов от поступающего.
2.13. Контроль за достоверностью сведений об участии в ЕГЭ в текущем году, представляемых поступающим в Академию, осуществляет приемная комиссия, обращаясь с запросом в федеральную базу данных о результатах ЕГЭ. Приемная комиссия также вправе осуществлять проверку иных документов, предоставляемых поступающими.
2.14. Поступающие имеют право подать заявление на участие в конкурсе не более чем на три направления подготовки бакалавра и специальности, по которым осуществляется прием в Академию. При этом заявления могут быть поданы на участие в конкурсе одновременно и независимо на очную и заочную формы обучения.
2.15. Поступающие, представившие в приемную комиссию Академии заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

3. ВСТУПИТЕЛЬНЫЕ И АТТЕСТАЦИОННЫЕ ИСПЫТАНИЯ

3.1. Вступительные и аттестационные испытания в Академию проводятся на русском языке.

3.2. Вступительные испытания проводятся для лиц, поступающих на первый курс V образовательного этапа.

3.3. Формой вступительных испытаний для лиц, имеющих среднее (полное) общее образование или среднее профессиональное образование является ЕГЭ.

3.4. Вступительные испытания в форме и по материалам, определяемым Академией могут проводиться для граждан следующих категорий:

· имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 года;

· имеющих среднее профессиональное образование – при приеме для обучения по основным образовательным программам подготовки бакалавра соответствующего профиля
. 

· имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств;

· имеющих высшее профессиональное образование;

· граждан с ограниченными возможностями здоровья.

3.5. Если лицами, имеющими право на прием по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, представлены результаты ЕГЭ по соответствующим общеобразовательным предметам, то результаты ЕГЭ учитываются в качестве результатов вступительных испытаний по таким общеобразовательным предметам.

3.6. В соответствии с Перечнем вступительных испытаний в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 октября 2009 г. N 505, в 2011-2012 учебном году в Академии установлены следующие вступительные испытания на все формы обучения и категории конкурсных мест:

	№ п/п
	Код
	Наименование направления/ специальности
	Вступительные испытания 

	1
	2
	3
	4

	1
	010400.62
	Прикладная математика и информатика
	1. Русский язык.

2. Математика*.

3.Физика

	2
	020400.62
	Биология
	1. Русский язык.

2. Биология*.

3. Математика.

	3
	030100.62
	Философия
	1. Русский язык.

2. Обществознание*.

3. История.

	4
	030900.62
	Юриспруденция
	1. Русский язык.

2. Обществознание*.

3. История.

	5
	031600.62
	Реклама и связи с общественностью
	1. Русский язык.

2. Обществознание*.

3. История.

	6
	080100.62
	Экономика
	1. Русский язык.

2. Математика*.

3. Обществознание.

	7
	100400.62
	Туризм
	1. Русский язык.

2. География*.

3. Обществознание.

	8
	221400.62
	Управление качеством
	1. Русский язык.

2. Математика*.

3. Физика.


Примечание: * - профильный общеобразовательный предмет
3.7. Для поступающих на сокращенные образовательные программы установлен тот же перечень вступительных испытаний, что и для поступающих на полные образовательные программы высшего профессионального образования.

3.8. Результаты победителей и призеров заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, членов сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Минобрнауки РФ, признаются как наивысшие результаты вступительных испытаний (100 баллов) по этим общеобразовательным предметам при приеме на направления подготовки (специальности), не соответствующие профилю олимпиады.

3.9. Вступительные испытания на V образовательный этап в форме и по материалам ЕГЭ, а также апелляция по их результатам, проводятся в порядке и в сроки, предусмотренные приказом Рособрнадзора от 16.12.2010 г. № 2965«Об утверждении сроков и единого расписания проведения единого государственного экзамена, его продолжительности по каждому общеобразовательному предмету и перечня дополнительных устройств и материалов, пользование которыми разрешено на едином государственном экзамене по отдельным общеобразовательным предметам в 2011 году» и приказом Минобрнауки РФ от 24.02.2009 г. № 57 «Об утверждении Порядка проведения Единого государственного экзамена».

3.10. Лица, для которых предусмотрены вступительные испытания в форме ЕГЭ, не сдававшие ЕГЭ по одному или нескольким предметам, определенным для соответствующего направления подготовки (специальности), обязаны зарегистрироваться для участия в ЕГЭ по этим предметам не позднее 05.07.2011 г.

3.11. Вступительные испытания в форме и по материалам Академии для поступающих на очную форму обучения проводятся с 15.07.2011 г. по 24.07.2011 г., для поступающих на заочную форму обучения – по мере формирования групп поступающих, по расписанию, устанавливаемому приемной комиссией Академии. 
Расписание вступительных испытаний (предмет, дата, время, экзаменационная группа и место проведения экзамена, консультации, дата объявления результатов) утверждается председателем приемной комиссии или его заместителем и доводится до сведения абитуриентов не позднее 20.06.2011 г. В расписании вступительных испытаний фамилии председателей экзаменационных комиссий и экзаменаторов не указываются.
3.12. Знания, показанные в ходе испытаний в форме и по материалам Академии, оцениваются по стобалльной шкале. 

3.13. Вступительные испытания, проводимые Академией самостоятельно, за исключением лиц, имеющих ограниченные возможности здоровья, имеют форму тестирования. Тестовые материалы формируются предметными комиссиями таким образом, чтобы имелась объективная возможность оценить знания абитуриентов по стобалльной шкале.

3.14. Вступительные испытания в форме и по материалам Академии проводятся по программам общеобразовательных дисциплин, составленным на основе федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования.

3.15. Лица, не явившиеся на вступительное испытание в форме и по материалам Академии по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), допускаются к ним в параллельных группах или индивидуально в период до полного завершения испытаний.

3.16. Лица, не явившиеся на вступительное испытание в форме и по материалам Академии без уважительной причины, а также лица, опоздавшие к началу вступительного испытания более чем на 20 минут, не допускаются к сдаче испытания.

3.17. При организации сдачи вступительных испытаний на каждое направление подготовки (специальность) высшего профессионального образования в несколько потоков, не допускается повторное участие абитуриента в сдаче вступительных испытаний.

3.18. Повторная сдача вступительного испытания, в том числе сдача вступительного испытания в форме и по материалам Академии при наличии результата ЕГЭ по соответствующей общеобразовательной дисциплине, не допускается.

3.19. Пропуском на вступительное испытание в форме и по материалам Академии является экзаменационный лист абитуриента и документ, удостоверяющий личность. Перед началом испытания экзаменационный лист изымается у абитуриента для проставления в него оценок.

3.20. Время сдачи вступительного испытания в форме и по материалам Академии (включая время на подготовку устного или письменного ответа, время выполнения теста, время устного ответа экзаменатору на основной и дополнительные вопросы) не может превышать 3 часа 30 минут астрономического времени.

3.21. Вступительные испытания в форме и по материалам Академии проводятся в отдельной аудитории, количество поступающих в одной аудитории не должно превышать: при сдаче вступительного испытания в письменной форме - 12 человек; при сдаче вступительного испытания в устной форме - 6 человек. 

3.22. С поступающими, имеющими ограниченные возможности здоровья, может присутствовать ассистент, оказывающий им необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с экзаменатором).

3.23. Вступительные испытания в форме и по материалам Академии по русскому языку для поступающих с ограниченными возможностями здоровья проводятся в форме сочинения.

3.24. Дополнительно при проведении вступительных испытаний в форме и по материалам Академии обеспечивается соблюдение следующих требований в зависимости от категорий поступающих с ограниченными возможностями здоровья:

а) для слепых:

задания для выполнения на вступительном испытании, а также инструкция о порядке проведения вступительных испытаний оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля, или в виде электронного документа, доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением для слепых, или зачитываются ассистентом;

письменные задания выполняются на бумаге рельефно-точечным шрифтом Брайля, или на компьютере со специализированным программным обеспечением для слепых, или надиктовываются ассистенту;

поступающим для выполнения задания при необходимости предоставляется комплект письменных принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютер со специализированным программным обеспечением для слепых;

б) для слабовидящих:

обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс;

поступающим для выполнения задания при необходимости предоставляется увеличивающее устройство;

задания для выполнения, а также инструкция о порядке проведения вступительных испытаний оформляются увеличенным шрифтом (размер 16-20);

в) для глухих и слабослышащих:

обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования, при необходимости поступающим предоставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования;

г) для лиц с тяжелыми нарушениями речи, глухих, слабослышащих все вступительные испытания по желанию поступающих могут проводиться в письменной форме;
д) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (тяжелыми нарушениями двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей) письменные задания выполняются на компьютере со специализированным программным обеспечением, или надиктовываются ассистенту; по заявлению данной категории поступающих, все испытания проводятся в устной форме.

3.25. Письменные работы выполняются на бумаге с угловым штампом приемной комиссии, либо заверенной подписью ответственного секретаря. По окончании испытания, к работе прикладываются все экземпляры, в том числе и черновики абитуриента.

3.26. Поступающему на вступительном испытании разрешается пользоваться шариковой ручкой, линейкой, карандашом, а также непрограммируемым калькулятором.

3.27. Для обеспечения объективности оценки письменные работы сдаются экзаменатору в шифрованном виде. После проставления оценок работы дешифруются и оценки проставляются в экзаменационные листы абитуриентов.

3.28. Процедура устного ответа поступающего оформляется протоколом, в котором фиксируются вопросы к поступающему и краткий комментарий экзаменаторов (аннотация) ответов на них. К протоколу прикладывается конспект ответа, составленный абитуриентом при подготовке (при наличии).

3.29. Абитуриент, не согласный с оценкой, полученной на вступительном испытании, имеет право подать апелляцию в установленном Правилами приема порядке.
3.30. Аттестационные испытания проводятся для лиц, поступающих на второй и последующие курсы.

3.31. Аттестационные испытания проводятся в форме письменного экзамена или собеседования.

3.32. В 2011-2012 учебном году установлены следующие аттестационные испытания:
· Специальность 010400.62 «Прикладная математика и информатика» - математика, письменное тестирование; 

· Направление подготовки 020400.62 «Биология» - биология, собеседование;

· Направление подготовки 030100.62 «Философия» - история, собеседование; 

· Направление подготовки 030900.62 «Юриспруденция» - история, собеседование;

· Направление подготовки 031600.62 «Реклама и связи с общественностью» - история, собеседование.

· Направление подготовки 080100.62 «Экономика» - история, собеседование;
· Направление подготовки 221400.62 «Управление качеством» - математика, письменное тестирование.

3.33. Аттестационные испытания проводятся, по расписанию, устанавливаемому приемной комиссией Академии, и заканчиваются не позднее 13.08.2011 г. Расписание доводится до сведения поступающих не позднее 20.06.2011 г.

3.34. Порядок проведения аттестационных испытаний соответствует порядку проведения вступительных испытаний, определенному в п.п. 3.14-3.29 настоящих Правил. Собеседование оформляется протоколом предметной комиссии. Требования к оформлению протокола собеседования соответствуют требованиям к оформлению протокола устного ответа поступающего, определенным в п. 3.28 настоящих Правил.

3.35. Результатом аттестационного испытания является оценка знаний поступающего по пятибалльной шкале. Положительной является оценка в 3 балла и выше.

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА В АКАДЕМИЮ
4.1. Конкурс проводится по результатам вступительных (аттестационных) испытаний отдельно для каждого направления подготовки и специальности, отдельно на бюджетные и внебюджетные места очной и заочной форм обучения, отдельно на каждый курс, если число поданных заявлений превышает число установленных в каждом случае мест. Поступающие имеют право участвовать в конкурсе одновременно на места любой категории.
4.2.
Вне конкурса при условии успешной сдачи вступительных испытаний в Академию принимаются:
4.2.1.
дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в возрасте до 23 лет из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
4.2.2.
дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, которым согласно заключению федерального учреждения медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение в соответствующих образовательных учреждениях;
4.2.3.
граждане в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя — инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в соответствующем субъекте Российской Федерации;

4.2.4.
граждане, проходившие в течение не менее трех лет военную службу по контракту в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах на воинских должностях, подлежащих замещению солдатами, матросами, сержантами, старшинами, и уволенные с военной службы по основаниям, предусмотренным подпунктами «б» - «г» пункта 1, подпунктом «а» пункта 2 и пунктом 3 статьи 51 Федерального закона от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»;

4.2.5.
граждане других категорий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
4.3. Приемной комиссией не позднее 20.06.2011 г. устанавливается минимальное количество баллов для успешной сдачи каждого общеобразовательного предмета, которое не может быть ниже устанавливаемого Рособрнадзором минимального количества баллов по результатам ЕГЭ по таким общеобразовательным предметам, подтверждающим освоение основной общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта в 2011 году. 

4.4. К участию в конкурсе допускаются лица, набравшие по каждому общеобразовательному предмету количество баллов, не меньшее, чем установленное приемной комиссией Академии минимальное количество баллов для успешной сдачи предмета, а также лица, получившие положительную оценку по результатам аттестационных испытаний в форме и по материалам Академии.

4.5. Лица, не явившиеся на вступительные испытания, проводимые в форме и по материалам Академии, или на аттестационные испытания без уважительной причины, получившие неудовлетворительную оценку, а также забравшие документы после начала вступительных испытаний, выбывают из конкурса и не зачисляются в Академию. 
4.6. Поступающие, имеющие результаты ЕГЭ текущего года по общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний на избранное им направление подготовки (специальность), не допускаются к повторному прохождению вступительных испытаний в форме и по материалам ЕГЭ по этим же общеобразовательным предметам. Поступающие, представившие недостоверные сведения, участвует в конкурсе с фактическим количеством баллов, которое было получено ими при первой сдаче ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету в 2011 году.
4.7. Конкурс в каждом указанном в п. 4.1 настоящих Правил случае проводится исходя из суммарного количества баллов, которые были получены поступающими в результате сдачи вступительных (аттестационных) испытаний по соответствующим дисциплинам (далее – конкурсный балл). 

4.8. Итоги конкурса на первый курс V образовательного этапа очной формы обучения подводятся приемной комиссией Академии не позднее 27.07.2011 г., на заочную форму обучения – не позднее 29.10.2011 г., а также на второй и последующие курсы V образовательного этапа очной формы обучения – не позднее 16.08.2011 г.

4.9. Итогом конкурса является конкурсный список абитуриентов – полный пофамильный перечень поступающих, участвовавших в конкурсе, отсортированный по убыванию значений конкурсных баллов поступающих, начиная с наибольшего значения. Для каждой категории конкурсных мест составляется отдельный список. 

4.10. Рекомендованными приемной комиссией к зачислению в Академию на каждое отделение, специальность, курс и места, и признаются лица, набравшие наибольший по сравнению с остальными участниками конкурса конкурсный балл по результатам вступительных (аттестационных испытаний). Количество рекомендованных определяется исходя из количества мест, незанятых лицами, имеющими право на внеконкурсное зачисление, в соответствии с п. 4.2 настоящих Правил, либо принимаемых без вступительных испытаний, согласно п. 1.8.5. настоящих Правил.

4.11. При равенстве конкурсных баллов, преимущественное право на зачисление (преимущественную позицию в конкурсном списке) получают:
4.11.1. граждане, уволенные с военной службы;

4.11.2. дети военнослужащих, погибших при исполнении ими обязанностей военной службы или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний;

4.11.3. дети лиц, погибших или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний, полученных ими при участии в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом;
4.11.4. граждане других категорий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

4.12. При равном количестве конкурсных баллов, при отсутствии или наличии равных преимущественных прав на зачисление, приемной комиссией рекомендуются к зачислению лица, имеющие более высокий балл по профильному общеобразовательному предмету (профильность вступительных испытаний установлена Перечнем вступительных испытаний в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 октября 2009 г. N 505).
5. ЗАЧИСЛЕНИЕ
5.1. Зачисление на I-IV образовательные этапы производится на основании решения приемной комиссии приказом ректора 31.08.2011 г.

5.2. Зачисление прошедших по конкурсу на V образовательный этап производится на основании решения приемной комиссии приказом ректора, и заканчивается не позднее чем за 10 дней до начала учебных занятий.

5.3. Зачисление на внебюджетные места производится на основании решения приемной комиссии и заключения договора на подготовку бакалавра (специалиста) с высшим образованием.
5.4. Зачисление студентами на V образовательный этап производится при наличии в приемной комиссии: 

- при зачислении на бюджетные места - подлинника документа государственного образца об образовании и шести фотографий размером 3х4 см;
- при зачислении на внебюджетные места - подлинника документа государственного образца об образовании, шести фотографий размером 3х4 см и договора о подготовке бакалавра (специалиста) с высшим образованием. 

Зачисление слушателями производится при наличии в приемной комиссии заверенных в установленном порядке копий документов государственного образца об образовании, шести фотографий размером 3х4 см, договора о подготовке бакалавра (специалиста) с высшим образованием, а также справки из учреждения высшего профессионального образования, где поступающий обучается в качестве студента.

5.5. Приказ о зачислении лиц, имеющих право на поступление без вступительных испытаний, издается по истечении пяти дней после завершения приема документов и вывешивается на официальном сайте Академии и на информационном стенде приемной комиссии. При этом лица, имеющие право на поступление без вступительных испытаний, в течение этих пяти дней по завершении приема документов, обязаны предоставить оригинал документа государственного образца об образовании.

5.6. Зачисление на первый курс V образовательного этапа на очную форму обучения осуществляется в следующие сроки:

27.07.2011 г. – объявление на официальном сайте Академии и на информационном стенде приемной комиссии всех конкурсных списков по очной форме обучения, с выделением списка рекомендованных к зачислению; объявление списков лиц, имеющих право на прием без вступительных испытаний, а также лиц, имеющих право на прием вне конкурса, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных конкурсных баллов с их указанием.
30.07.2011 г. – издание приказа о зачислении лиц, поступающих на места, выделенные для целевого приема; объявление на официальном сайте Академии и на информационном стенде приемной комиссии утвержденных председателем приемной комиссии конкурсных списков с выделением лиц, рекомендованных к зачислению, а также списков лиц, имеющих право на прием без вступительных испытаний и вне конкурса.
04.08.2011 г. – завершение представления подлинников документов государственного образца об образовании лицами, имеющими право на поступление без вступительных испытаний, поступающими вне конкурса, а также лицами, включенными в список рекомендованных к зачислению на бюджетные места.

05.08.2011 г. – издание приказа о зачислении лиц, рекомендованных к зачислению и представивших оригиналы документов на бюджетные места.
Лица, включенные в списки рекомендованных к зачислению, имеющие право внеконкурсного зачисления и зачисления без вступительных испытаний, не представившие подлинники документов до 04.08.2011 г., рассматриваются как отказавшиеся от зачисления.

5.7. При наличии вакантных мест дальнейшее зачисление осуществляется из числа лиц, следующих в конкурсном списке за списком рекомендованных к зачислению, до полного заполнения вакантных мест по следующему графику:

05.08.2011 г. – объявление на официальном сайте Академии и информационном стенде приемной комиссии конкурсных списков с выделением рекомендованных к зачислению, с учетом оставшегося количества конкурсных мест.

09.08.2011 г. – завершение представления подлинников документов лицами, успешно прошедшими вступительные испытания.

10.08.2011 г. – издание приказа о зачислении лиц, успешно прошедших вступительные испытания и представивших подлинники документов об образовании.

5.8. Лица, не прошедшие по конкурсу на очную форму обучения, могут быть зачислены на внебюджетные места очной или заочной форм обучения, либо, в случае наличия конкурса на эти места, допущены к участию в конкурсе. Допуск к конкурсу и зачисление производится на основании личного заявления.

5.9. Зачисление на второй и последующий курсы, а также на заочную форму обучения осуществляется из числа лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению, представивших оригиналы документов об образовании (при поступлении в качестве студентов), и, при поступлении на внебюджетные места, заключивших договор на подготовку специалиста с высшим образованием. Приказы о зачислении на очную форму обучения на второй и последующие курсы издаются не позднее 21.08.2011 г., на заочную форму – не позднее 30.10.2011 г.

5.10. В случае отказа от участия в конкурсе и/или зачисления подлинники документов об образовании возвращаются поступающему приемной комиссией Академии в течение следующего рабочего дня после получения соответствующего письменного заявления поступающего.

6. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ АПЕЛЛЯЦИЙ

6.1.
По результатам вступительного испытания, поступающий имеет право подать письменное апелляционное заявление об ошибочности, по его мнению, оценки, выставленной на вступительном испытании (далее - апелляция). Поступающий имеет право ознакомиться со своей работой в порядке, установленном Академией. Рассмотрение апелляции не является переэкзаменовкой, в ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результата сдачи вступительного испытания.
6.2. Для рассмотрения апелляций приказом ректора создается апелляционная комиссия и назначается ее председатель, а также члены комиссии. В отсутствие председателя его обязанности выполняет заместитель председателя.

6.3. Рассмотрение апелляции происходит в течение дня после ознакомления комиссии с экзаменационной работой поступающего, подавшего апелляцию.

6.4. Апелляционная комиссия Академии не вправе принимать апелляции по процедуре и результатам вступительных испытаний в форме и по материалам ЕГЭ.

6.5.
Абитуриент имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. Абитуриент, претендующий на пересмотр оценки, полученной на экзамене, должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность, и экзаменационный лист. С несовершеннолетним абитуриентом (до 18 лет) имеет право присутствовать родители или их законные представителей, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом полностью дееспособными до достижения совершеннолетия.
6.6.
После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по экзаменационной работе (как в случае ее повышения, так и понижения). Решение отражается в протоколе заседания апелляционной комиссии, в соответствии с которым вносятся изменения оценки в экзаменационную работу абитуриента и экзаменационный лист.
6.7. При возникновении разногласий в апелляционной комиссии по поводу поставленной оценки, апелляционной комиссией проводится голосование, процедура и форма которого определяется на заседании комиссии. Оценка утверждается простым большинством голосов от присутствующих членов комиссии. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводят до сведения абитуриента (под роспись).

6.8. При поступлении на первый курс V образовательного этапа на очную форму обучения, апелляция проводится не позднее 27.07.2011 г.; при поступлении на второй и последующие курсы очной формы обучения – не позднее 17.08.2011 г., при поступлении на заочную форму обучения – не позднее 30.10.2011 г.

� Статус соотечественника за рубежом и перечень документов, подтверждающий этот статус, установлен федеральным законом от 24.05.99 г. №99-ФЗ «О государственной политике в отношении соотечественников за рубежом».


� Устанавливается приемной комиссией Академии по предъявлении документов, подтверждающих соответствующий статус и регистрацию по месту жительства на территории РФ (Федеральный Закон №109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации»).


� Соответствие профиля программы среднего профессионального образования программе высшего профессионального образования определяется приемной комиссией Академии в соответствии с Приказом Минобразования РФ от 13.05.2002 г. № 1725 «Об утверждении условий освоения основных образовательных программ высшего профессионального образования в сокращенные сроки».


� Соответствие профиля программы среднего профессионального образования программе высшего профессионального образования определяется приемной комиссией Академии в соответствии с Приказом Минобразования РФ от 13.05.2002 г. № 1725 «Об утверждении условий освоения основных образовательных программ высшего профессионального образования в сокращенные сроки» и других действующих правовых актов.
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